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BREVE MANUALE GECOS PLUS (Agosto 2020)

INTRODUZIONE

Il presente manuale fornisce alcune brevi indicazioni per gestire in GECOS-PLUS la
RENDICONTAZIONE delle ore lavorate e delle ore di assenza.

L'indirizzo per accedere a gecos-plus & il seguente:
https://www.gecosplus.it/lapersona/#!login/main/

Username: n.cognome (“n” sta per iniziale del nome);

password iniziale: lapersona (al primo accesso viene richiesto di modificare la
password).

Nelle pagine che seguono verranno brevemente illustrate le principali caratteristiche di
Gecos-plus con riferimento a:

A. Paginainziale
B. Menu Personale
C. Menu rendicontazione

Vi invitiamo a focalizzare la Vs attenzione soprattutto sulla sezione “Menu
rendicontazione”, da pagina 5, perché contiene le indicazioni per la rendicontazione
mensile delle ore, sia quelle lavorate che quelle di assenza.

Segnaliamo che:

e gecos-plus permette di raggiungere I'obiettivo seguendo “differenti percorsi”.
Nel presente manuale sono state descritte le modalita ritenute piu lineari per
permettervi di rendicontare le ore. E possibile tuttavia seguire anche procedure
alternative, che ciascuno ¢ libero di utilizzare, specie dopo avere preso
familiarita con il programma.

e Sul sito di gecos-plus €& disponibile un manuale on-line sempre aggiornato
(periodicamente vengono infatti emesse nuove versioni del programma).

e Gecos-plus e soggetto a periodici aggiornamenti, per cui le immagini e le
indicazioni del presente manuale possono differire da quanto visualizzato sul
sito di Gecos-plus. Tuttavia

Buon lavoro.
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SOCILTA COSPERATIVA SOCIALE

00
IR PERSONAT
BREVE MANUALE GECOS PLUS (Agosto 2020)

C—-MENU RENDICONTAZIONE (segue) — (percorso: Rendicontazione - Foglio ore personale)

Al termina della rendicontazione, in Gecos-plus il “Calendario” a forma di matrice (che si trova a
destra dello schermo) appare come nell'immagine qui sotto.

B Q—ECOnt: 80:00 O lLav: 60:00 7 As:16:40 O Sco:-3:20 l ©® Dc: 0:00
“Rim:0€ < Rim:0:00 < Auto: 0€
Q pettagli H#H Riepilogo per attivita
Mese Settimana Giorno Pia Fuori timb. Calendario 2 -~
lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato domenica
30 31 1apr 2 3 4 5
B Conir: 3:20 I Contr: 3:20 B Contr: 2:20 B Contr: 3:20 ECont:0
@ Lav: 3:00 @ Lav: 3:00 @ Lav: 3:00
6 7 8 9 10 1 12
IR Contr: 3:20 I Contrz 3:20 I Contr: 3:20 I Contr: 3:20 B Conur: 3:20 B Contr: 3:20 EBContz 0
O Lav: 2:20 ®lav: 3:20 @ Lav: 3:20 © Lav: 3:20 @ Lav: 3:20 O Lav: 3:20
13 14 3 16 17 18 19
B Contn 0 B Contr: 3:20 B Contr: 2:20 . B Contr: 3:20 B Contr: 2:20 . IeContr: 3:20 . WContrn 0
(FIFEE:3:20 JFIFEE:3:20  |FIFEE:3:20 1) FEg: 3:20 J1EFg: 3:20 3
20 21 22 23 24 25 26
I Contr: 3:20 I Contr: 3:20 B Contrz 3:20 I Contrz 3:20 I Conir: 3:20 B Coniz 0 Bl Conti: O
©Llav:3:20 @ Llav: 3:20 @ Lav: 3:20 ® Lav: 3:20 @ Lav: 3:20
27 28 29 30 1 mag 2 3
I Contr: 3:20 I Conirz 3:20 B Contr: 3:20 B Contr: 3:20
@ Lav: 2:20 O Lawv: 3:20 @ Lav: 2:20 © Lav: 3:20

In banda gialla sono evidenziate le ore lavorate, in banda arancione le ore di assenza giustificata.
Mettendo il flag in “Contr” (vedi lettera A) vengono evidenziate in banda grigia anche le ore previste
dal Quadro Orario contrattuale.

In alto (vedi lettera B) vengono riepilogate le ore “lavorabili nel mese” in base al Quadro Orario
(nell’'esempio 80 ore); le ore di lavoro rendicontate (nell’esempio 60) e le ore di assenza rendicontate
(nell’esempio 16,40). La differenza tra il Totale delle ore lavorabili (80) e la somma tra ore lavorate e
ore di assenza rendicontate (60+16,40 ossia 76,40) datermina lo Scostamento (nell’esempio -3 ore e
20 minuti). Lo scostamento identifica la Banca Ore maturata (scostamento positivo) o goduta
(scostamento negativo).
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